ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN COVASNA
PRESEDINTE

DISPOZITIA Nr. 308/2022
pentru aprobarea Normelor procedurale privind primirea, inregistrarea, urmarirea
modului de rezolvare si expedierea corespondentei

Presedintele Consiliului Judetean Covasna,

analizand Referatul Directiei juridice si dezvoltarea teritoriului nr. 2273/07.12.2022
pentru aprobarea Normelor procedurale privind primirea, Inregistrarea, urmadrirea
modului de rezolvare si expedierea corespondentei,

luand in considerare prevederile:

- Hotdrarii Consiliului Judetean Covasna nr. 148/2021 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului Judetean Covasna, cu
modificarile ulterioare;

- Hotdrarii Consiliului Judetean Covasna nr. 147/2021 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Covasna, cu modificarile ulterioare;

- Hotararii Consiliului Judetean Covasna nr. 20/2004 privind aprobarea
Regulamentului cuprinzand masurile metodologice, termenele si circulatia proiectelor de
hotdrari ale consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui, republicata in Monitorul
Oficial al judetului Covasna nr. 8 bis/2006;

- Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 62/2020 privind
aprobarea Regulamentului intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Covasna;

- Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 204/2020 privind
desemnarea Inlocuitorului de drept al Presedintelui Consiliului Judetean Covasna si
delegarea unor atributii ale acestuia vicepresedintilor, secretarului judetului precum si
administratorului public, cu modificarile ulterioare,

in temeiul art. 191 alin. (1) lit. a) si art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile
ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1. Se aproba Normele procedurale privind primirea, inregistrarea, urmadrirea
modului de rezolvare si expedierea corespondentei, conform anexei care face parte
integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2. (1) Prevederile cuprinse in Normele procedurale aprobate la art. 1 vor fi
aduse la cunostinta tuturor celor vizati prin grija sefilor directiilor, serviciilor, birourilor si
compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna,
sub semndtura.

(2) Nerespectarea dispozitiilor prevdzute in anexa la prezenta dispozitie constituie
abatere disciplinard si atrage raspunderea disciplinara a celor vinovati.



Art. 3. Prezenta dispozitie se va publica in format electronic in Monitorul Oficial
Local al judetului Covasna prin grija secretarului general al judetului Covasna.

Art. 4. La data intrdrii In vigoare a prezentei, se abroga Dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Covasna nr. 158/2010 pentru aprobarea Normelor procedurale privind
primirea, inregistrarea, urmarirea modului de rezolvare si expedierea corespondentei, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, precum si orice alte dispozitii contrare.

Art. 5. Cu aducerea la indeplinire, respectiv cu urmadrirea respectarii normelor
procedurale instituite prin prezenta, se insarcineaza vicepresedintii, secretarul general al
judetului, administratorul public si sefii directiilor, serviciilor, birourilor si
compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna.

Sfantu Gheorghe, 08.12.2022.

TAMAS Sandor
PRESEDINTE

Contrasemneaza,
SZTAKICS Istvan-Attila
Secretar general al judetului Covasna

Prezenta se comunica astfel:

- 1 ex. la Institutia Prefectului - Judetul Covasna;

- 2 ex. la Compartimentul administratie publica;

- cate un exemplar vicepresedintilor;

- 1 ex. Secretarului general al judetului Covasna;

- 1 ex. Administratorului public;

- cate un exemplar directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Covasna.
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